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PROCURA DELLA REPUBBLICA
PRESSO
IL TRIBUNALE PER I MINORENNI DI ROMA
Via dei Bresciani, 32 - 00186 Roma - Tel. 06/68.89.601 (centralino)
procmin.roma@giustizia.it; prot.procmin.roma@giustiziacert.it

OGGETTO: modalita di accesso del pubblico agli uffici della Procura per i minorenni
dal 12 maggio p.v.

Visto il comma 7 dell’art. 83 Decreto legge 18/2020, convertito con Legge 24/2020,
che prevede che “i capi degli uffici giudiziari possono adottare le seguenti misure:

a) la limitazione dell’accesso del pubblico agli uffici giudiziari, garantendo comunque
’accesso alle persone che debbono svolgervi attivita urgenti;

b) la limitazione, sentito il dirigente ammunistrativo, dell’orario di apertura al pubblico
| degli uffici anche in deroga a quanto disposto dall’articolo 162 della legge 23 ottobre 1960, n.
1196 ovvero, in via residuale e solo per gli uffici che non erogano servizi urgenti, la chiusura
al pubblico;

¢) la regolamentazione dell’accesso ai servizi, previa prenotazione, anche tramite
mezzi di comunicazione telefonica o telematica, curando che la convocazione degli utenti sia
scaglionata per orari fissi, nonché 1’adozione di ogni misura ritenuta necessaria per evitare
forme di assembramento”,

D’intesa con il dirigente amministrativo
si dispone quanto segue

A partire da martedi 12 maggio 'orario di apertura al pubblico degli uffici della
Procura ¢ fissato dalle 9 alle 11 dal lunedi al venerdi.

Per I’ingresso ai locali & fatto obbligo di indossare i dispositivi di protezione delle vie
respiratorie (mascherine). L’accesso agli uffici é consentito previo appuntamento ¢ per 1 soli
casi in cui si debbano consultare i fascicoli o ritirare i certificati dei carichi pendenti.

Per prenotare un appuntamento presso la segreteria di un pubblico ministero

occorre inviare una mail all’indirizzo segreteria sostituti.procmin.roma@giustiziacert.it,

indicando il numero di fascicolo e il PM di riferimento.

Per prenotare un appuntamento presso 'ufficio predibattimento occorre inviare
una mail all’indirizzo dibattimento.procmin.roma(@giustiziacert.it, indicando il numero di
fascicolo.

Per prenotare un appuntamento presso ufficio esecuzioni occorre inviare una mail
all’indirizzo esecuzioni.procmin.roma@giustiziacert.it, indicando il numero di fascicolo.




Una volta ricevuta la richiesta, ’ufficio interessato fissa un appuntamento, indicando

nella mailzdi:risposta il relativo orario. Non potranno essere fissati pit di quattro

.appuntamenti:giornalieri per ciascun ufficio, che saranno pertanto scaglionati nell’ordine
di uno ogni 30 minuti.

= Laccesso*all’ufficio € consentito previa esibizione della mail con cui € stato fissato
I’appuntamento.

RICHIESTA INFORMAZIONI:

Per richiedere informazioni generali si puo contattare telefonicamente il centralino
della Procura o inviare una mail all’indirizzo di posta ordinaria procmin.roma@giustizia.it, o
agli indirizzi pec cnr.procmin.roma@giustiziacert.it, €
affaricivili.procmin.roma(@giustiziacert.it.

Le richieste di informazioni provenienti dagli avvocati circa il numero di iscrizione al
SIGMA di  un  fascicolo penale devono essere inviate  all’indirizzo
cnr.procmin.roma@giustiziacert.it, corredate dalla nomina o dalla delega della parte. La
risposta, con ’indicazione del numero di fascicolo e PM titolare, & inviata all’avvocato con la
stessa modalita.

DEPOSITO ATTI:

Le nomine dei difensori possono essere inviate per pec all’indirizzo
cnr.procmin.roma@giustiziacert.it.

Le istanze di interrogatorio e le memorie difensive, solo per i procedimenti a carico di
persone sottoposte a misure cautelari, possono essere inviate per pec all’indirizzo
segreteria.sostituti.procmin.roma@giustiziacert.it.

Le denunce presentate da avvocati, solo se urgenti per il decorso dei termini per
proporre querela e/o riguardanti i reati di cui all’art. 2 L. 69/2019 (cd. codice rosso), possono
essere inviate per pec all’indirizzo cnr.procmin.roma@giustiziacert.it, allegando la nomina
della parte.

La polizia giudiziaria trasmette gli atti esclusivamente in modalitd telematica agli
indirizzi pec cnr.procmin.roma@giustiziacert.it o affancivili.procmin roma@giustiziacert.it a
seconda della tipologia di atto.

L’accesso della polizia giudiziaria all’ufficio & consentito solo nel caso di necessita di
depositare supporti informatici. In questi casi, salvo che si tratti di deposito di atti urgenti,
Iaccesso & consentito previo appuntamento, inviando una mail all’indirizzo
cnr.procmin.roma@giustiziacert.it. L’ufficio fissa un appuntamento, indicando nella mail di
risposta il relativo orario.

RILASCIO COPIE:

le copie sono rilasciate in formato digitale. Il pagamento dei diritti di copia puo essere
effettuato in modalita telematica. In questo caso 1’avvocato richiedente deve trasmettere la
ricevuta del pagamento del modello F23 per pec, indicando sempre numero del fascicolo e
nome PM in relazione al quale é richiesta la copia. L’ufficio, ricevuta la prova dell’avvenuto
pagamento, provvede all’invio delle copie in formato digitale.

= = RICHIESTE CERTIFICATI ART. 335 C.P.P. E CERTIFICATI CARICHI
PENDENTI:

Le richieste di certificazione ex art. 335 c.p.p. provenienti dagli avvocati devono

essere inoltrate all’indirizzo pec dirigente.procmin.roma@giustiziacert.it, corredate dalla




nomina o dalla delega della parte, anche utilizzando il modello presente nella sezione
“modulistica” del sito internet della-Procura. La risposta € inviata con la stessa modalita.

Le richieste di certificati dei-carichi pendenti devono essere inviate all’indirizzo pec

dirigente.procmin.roma@giustiziacert.it. L'ufficio deputato al rilascio fissa un appuntamento
per il ritiro del certificato.

Si comunichi ai Magistrati, al Personale amministrativo, alla Polizia giudiziaria, al
Tribunale per 1 minorenni, al personale del Corpo di Guardia.

Il presente provvedimento & altresi pubblicato sul sito internet della Procura per i
minorenni.

Roma, 6/5/2020

IL PROCURATORE PER [ MINORENNI
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